
PROCEDURA PROVEDBE PROJEKTA NAKON ŠTO JE ODOBREN NA SKC NATJEČAJU 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Dobivena sredstva za projekt isplaćuju se 

sastavnicama (vaši fakulteti/udruge) i 

njihova računovodstva plaćaju/refundiraju 

projektne troškove po vašim realnim 

potraživanjima. 

 
Sredstva se isplaćuju po: dostavljenim R1 

računima, zatraženim ponudama / 

e-računima te putem ugovora (honorari). 

S računovodstvom provjeravate pravila i 

direktno komunicirate. IZNIMKA: APURI – 

preko SKC-a. 
 

R1 račun: pri kupovini zatražite R1 račun s 
podacima sastavnice/udruge (adresa i OIB). 

Po dostavljenom original računu utrošeni iznos 

refundira se na vaš tekući račun. 

 

PONUDA: zatražite ponudu (podaci 

sastavnice/udruge) – po izrađenoj 

narudžbenici koju šalje sastavnica, firma šalje 

e-račun koji sastavnica plaća. (Za izvješće 

zatražite presliku računa i/ili ispis kartice 

troškova projekta iz računovodstva). 

 
PUTNI NALOG: otvoriti i zatvoriti putni nalog 

(dostaviti potrebne podatke računovodstvu: 
+ karte, račune za gorivo, što god se može 

zatražiti na R1 – s podacima sastavnice). 

Automobili: zabilježiti početno i završno 
stanje kilometara. Nakon puta refundiraju se 

putni troškovi na tekući račun osobe. 
Bez putnog naloga nema refundacije. 

UGOVORI – osobama izvan organizacije mogu 

se isplatiti honorari najviše do 30% ukupnog 
iznosa dodijeljenih sredstava od SKC-a. 
Dostavljate potrebne podatke i sklapa se 
ugovor te daje na isplatu. 

 

Studentski ugovor (na neto iznos računati 18% 

davanja): podignuti ugovore u Student servisu 

– poslodavac Fakultet/udruga! 

 
Ugovor o autorskom djelu (na neto iznos 

računati još cca 30% davanja): aktivnosti 
koje rezultiraju originalnim autorskim djelom 
(tekst, slika, dizajn, koreografija, gluma, …) 

 

Ugovor o djelu (računati na još veća 

davanja od autorskog): sve aktivnosti koje 

nisu originalno autorsko djelo (izvođenje 

predavanja, radionica, …) 
 

Ukupno na honorare može ići do 30% 
dodijeljenog iznosa. Zovite i provjerite sa 
SKC-om / računovodstvom. 

 
ČUVAJTE original račune! Računovodstvo ih 

mora imati. (Za SKC izvješće prilažete 

skenirane račune – dokaze o utrošenim 
sredstvima). 

 

 
NE FINANCIRAMO: Knjigovodstvene 

troškove; troškove telefona, interneta, 

itd.; kupovinu opreme (laptop, računalo, 

hard disk, USB, projektor, mobitel, itd.



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Držite se planiranih i prijavljenih troškova. Za 

sve prenamjene, kako i stoji u ugovoru, na 

vrijeme nam se javiti mailom na odobrenje. 

 

IZVJEŠĆE (obavezno dostaviti najkasnije 
30 dana po završetku projekta): 
financijsko i narativno izvješće + : 

plakat/letak, 2 fotografije visoke 
rezolucije 
skenirani svi računi (osim APU, jer 
procedura ide preko SKC-a) 
na svakome računu napomena: SKC 

 
PROVEDBA PROJKETA: 

Za sve nedoumice obratite se SKC-u 

PLANIRAJTE (isplate od tjedan do mjesec 

dana) 

KORIŠTENJE PROSTORA 
Galerija SKC (dogovoriti sve s 
voditeljicama galerije – rezervirajte 
na vrijeme termin i uvjete) 
Palach, Filodrammatica, Akvarij 
(Kampus) – direktno dogovoriti ili 
javiti ako trebate pomoć SKC-a 
Provjera dostupnosti (poslati što 
preciznije termine – datum/sat) 

PROMOCIJA: 

 
OBAVEZNO u medijskim istupima naglasiti te 

na vidljivim materijalima istaknuti da je 

projekt financiran sredstvima SKC-a 

Proučiti ugovor – obaveza korištenja i 

isticanja loga SKC i UNIRI 

Najave: javite SKC-u pravovremeno 

(pošaljite najavu, PR materijal, 5 dana prije) 

kako bismo izvedbu vašeg programa mogli 

objaviti na FB i webu; poziv medijima (SKC 

ako želite) 

Pri provedbi projekta (radionica, otvorenje,) 

postavljate baner SKC-a (preuzimate u SKC- 

u i vraćate po završetku) 

Bilježite (ukoliko je ikako moguće) broj 
posjetitelja/korisnika programa, posebice 

ako možete broj studentica i studenata 

(statistika potrebna za izvješće) 

Molimo vodite računa o dobivanju potrebnih 

dozvola za provedbu projekata (intervencije 

u javnom prostoru – KAMPUS i sl.) 

Sredstva ćemo fakultetima/udrugama 

isplatiti do kraja ožujka 

 
 
 
 

  

 

OPREMA: Pojedinim je projektima smanjen 

iznos financiranja jer je neke od traženih 

stavki moguće posuditi. (Projektor + laptop + 
eksterni hard + VGA kabel od desetak metara 

+ pod za predstave + zvučnici + reflektori …) 

PITAJTE! 

Možda ima SKC, SZ, APU, ... 

Printanje: A3 i letci (dogovoriti: SKC i SZ) 

GDJE SE NALAZIMO: 

Sveučilište u Rijeci 
Studentski kulturni centar 

(Građevinski fakultet – kampus) 
Radmile Matejčić 3 (G-038) 
51 000 Rijeka 
www.skc.uniri.hr 
051 / 584 860 
skc@uniri.hr 
facebook.com/skc.rijeka 

http://www.skc.uniri.hr/
mailto:skc@uniri.hr

